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QUYET PINH

Vé vige ban hanh Quy dinh quan ly thwe hién bio cdo chuyén dé khoa hoc ¢ip Hoc vién

GIAM BPOC HQC VIEN CONG NGHE BUU CHINH VIEN THONG

Can ¢t Quyét dinh sé 229/QB-TCCB/HDQT ngay 09/9/1997 ciia Hoi dong quén tri
 Téng Cong ty Buu chinh Vién thong Viét Nam (nay la Tép doan Buu chinh Vién thong
'Viét Nam) Vé viéc ban hanh Quy ché td chic va hoat dong cua Hoc vién Cong nghé

Buu chinh Vién théng; ' ' | v
. Can ot Quydt dinh sé 1630/QD-TCCB-QLNCKH&TTTL ngay 18/12/1999 cia
Gidm dbc Hoc vién v& viéc Ban hanh Quy dinh v& hoat dong nghién ctru khoa hoc cong
nghé ctia Hoc vién Céng nghé Buu chinh Vidn thong;

Xét dé nghi ctia Truéng Phong Quén ly Khoa hoc Céng nghé va Hop tac Qudc té,

QUYET PINH:

B_iéu 1._ Ban hanh “Quy dinh quéan ly thuc hién bdo céo chuyén d& khoa hoc cép
" Hoc vien” (c6 Quy dinh kém theo).

Piéu 2. Quy dinh c6 hiéu luc k& tir ngay k¥ ban hanh. |

Piéu 3. Ph¢ Giam dbc Hoc vién phu trach Co s& Hoc vién tai Thanh phd Hb Chi Minh;
Truéng céc phong: Téng hop, Quén ly Khoa hoc céng nghé va Hop tac quéc t&, Kinh té
Tai chinh; Trudng céc Khoa dao tao, Vién trudéng Vién nghién ctru, Gidm dbc Trung tdm
Dao tao BCVT 1&2, Trudng Trung tAm dao tao dai hoc md va trudng céc don vi ¢b lién
quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ 5

Noinhin: | KT. GIAM POC
- Nhu diéu 3 (thvh); ' PHO GIAM BOC
- Gidm d6¢ HV (& b/c);
- Luu VT, QLKHCN&HTQT.

Sé VBDT:
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TAPDOAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BUU CHINH VIEN THONG Djc 1ap - Ty do - Hanh phic
VIET NAM
HQC VIEN CONG NGHE
BUU CHINH VIEN THONG

QUY PINH QUAN LY THUC HIEN BAO CAO CHUYEN BE KHOA HOC
CAP HQC VIEN

(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 503 /QP-HV ngay 30 thing 6 nim 2014
ciia Gidm doc Hoc vién Cong nghé Buu chinh Vién théng)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Ditu 1. Pham vi diéu chinh va déi‘tu’(.mg ap dung

Vin ban nay quy dinh vé quan 1y va té chirc thue hién cdc hoi thédo bdo céo chuyén dé khoa
hoc cadp Hoc vién (goi tat 1a BCCP) ap dung tai cac khoa, don vi ddo tao thudc Hoc vién, gém
c6 Khoa dao tao 1&2, khoa/ b mén ddo tao thude Vién nghién ciru; Trung tdm Pio tao dai hoc
mo..

Céc hoi thao khoa hoc thude dé tai nghién cltu céc cép da dugc duyét khéng nim trong
huéng dan nay.

Piéu 2. Muyc tidu hji thao bio cdo chuyén dd

Bdo c4o chuyén dé khoa hoc (BCCD) la hinh thirc hoat dong KHCN nhim trao déi, nang
cao trinh d6 chuyén mén hoc thuit cho can bo giang vién ctia Hoc vién théng qua hdi thao trao
doi théng tin, kién thirc méi vé khoa hoc k¥ thudt va dao tao, cong nghé méi, dich vu méi c6 thé
ap dung phuc vu cdng tic nghién ctr, dao tao, trong d6 dic biét chu trong dén viéc ddi moi
phuong thire giang day, dao tao tai Hoc vién. ,

Piéu 3. Noi dung co bin cia bio cdo chuyén dé cip Hoc vién

Noi dung béo cao chuyén d& khoa hoc (BCCP) cép Hoc vién phai ¢6 tinh méi, tinh khoa
hoc va dugc xuat phét tir yéu cau thuc t€ giang day, ddi méi phuong phép giang day/ dao tao ciia
gidng vién, ciia don vi phuc vu cho cong tac nghién ciru, do tao ctia Hoc vién. Pham vi ndi dung
BCCD cap Hoc vién bao gom:

- Céc két qua nghién ctru dén dau, nghién ciru trién khai, tmg dung chuyén giao cong
ngh¢ méi; cac phuong thite, bién phap t6 chire tién tién trong hoat ddng, dio tao,

- Céc két qua nghién ctru vé khoa hoc gido duc - dio tao cia Hoc vién, phwong phap luin
khoa hoc d¢ d6i méi ndi dung, chuong trinh, gido trinh, phuong phép dao tao.

CHUONG II: PHAN CONG TRACH NHIEM VA TO CHUC THUC HIEN

Diéu 4. Phin cp quén ly

- Hoc vién phé duyét, giao ké hoach bao c4o chuyén dé& cho khoa, don vi dao tao.

- Hoc Yién’phén cép uy quyén cac kl}oa, don vi @0 tao cha tri td chirc thyc hién va chiu
trach nhiém vé chat luong bdo cdo chuyén dé dwoc giao.

Piéu 5. Giao ké hoach b4o cdo chuyén dé

- Phong Quan Iy KHCN&HTQT trinh Gidm doc Hoc vién ra quyét dinh giao ké hoach
thuc hign BCCD cho céc khoa, don vi ddo tao (cin ci sb lugng gidng vién co hitu ¢6 mit trong
nam cua khoa, don vi dao tao).

- Mbi giang vién phai thuc hién t5i thiéu mét (01) BCCB/nam.

- Trong truong hop déc biét, khoa/don vi dao tao guri dang ky t6 chirc hoi thao BCCD dot

xuat (theo mau I) vé Phong Quéan ly KHCN&HTQT dé trinh Lanh dao Hoc vién phé duyét.



Diéu 6. T4 chirc thuc hién BCCD cdp Hoc vién tai khoa, don vi dao tao
. - Dang ky BCCD (theo mdu 2) va lap ké hoach tién’d(? thuc hién hoi thao BCCD (theo
mdu 5) cha don vi trong ndm (danh sach BCCP, sb lwong budi béo céo, thei gian va dia diém
tién hanh) .

- Chuén bj tai lidu hi thio BCCD: Béo cdo vién phai chudn bi 2 tai licu: Slide BCCP
trinh bay tai hoi thdo va ban viét BCCD toan vin (theo phu lyc huéng dén).

- Moi céc dai biéu tham gia hoi thao BCCP (hinh thirc gidy moi)

- Tb chirc budi hoi thao BCCD: | |

+  Béo cdo tém tit BCCP (bdo cdo vién trinh bay slide)
+  Thao ludn ctia dai bidu tham dur
+ Chu tri hoi théo két ludn (theo mdu 3)

- Béo cdo vién hoan thién bao cdo chuyén @& toan vin (theo bién ban két luén)

- Khoa/don vi dao tao thuc hién danh gia nghiém thu céc bio cao chuyén & toan van
hoan thién, giri ndp cho Phong Quan 1y KHCN&HTQT Hoc vién.

R Khoa3 don vi dao tao danh gia, Ia chon c'éc béo cdo chuyén dé toan van cé Kkét qua tiéu
bi€u nhat va dé nghj 1én Hoc vién dang tai tai ky yéu Hoi nghi KHCN thuong nién ctia Hoc vién,

Diéu 7. Trich nhi¢m ciia khoa/don vi dao tao: |

- Tiép nhén ké hoach, t3 chirc duyét noi dung va trién khai thuc hién ké hoach BCCP
duge Hoc vién giao.

- Lap va gui ké hoach tién 5 thuc hién héi thao BCCP hang nam vé Phong Quan Iy
KHCN &HTQT dé quan Iy tién dC)’Vé. gidm sat ket qua. Khi c6 yéu cau ctia Hoc vién, khoa/don
vi dao tao thue hién bdo cdo dot xuat cho Hoc vién.

- ~Héng nam, khoa{don vi ddo tao thuc hién gl bdo cdo téng ké‘t l,qé’t qua hoéi thdo BCCH
(theo mau 4) duge giao vé PI}(‘)ng Quén ly KHCN&HTQT Hoc vién d¢ 14y xac nhén hoan thanh
BCCD lam tha tyc thanh quyét toan.

- Kmh phi t& chirc hpi thdo BCCP thuc hién theo diing quy ché c’hi tiéu ndi bQ cta Hoc
vién; Lap ,hé SO, chimg tir t6\ chtre hoi thao B(ECD nop cho Ph(‘)ng,anh t€ Tai chinh dé€ phuc vy
thanh quyét toan kinh phi (hé so theo huéng dan ctia Phong Kinh té Tai chinh).

Diéu 8. Trich nhiém ciia phong Phong Quan Iy KHCN&HTQT:

- Quén Iy ké hoach BCCP va két qua hoat dong BCCD ctia céc don vi. .

- Theo c}éi, gidm sét va don déc tinh hinh thuc‘hién BCCD cua c4c don vi. Bao cdo dinh
ky hodc ddt xuat tinh hinh thuc hign BCCD theo yéu ciu cta Lanh dao Hoc vién.

- Luu trt bdo cdo chuyén @ toan van tai thur vién va cung cap tai liéu cho cac kénh phd
bién théng tin ctia Hoc vién.

Diu 9. Tréich nhiém ciia Phong Kinh té - Tai chinh cita Hoc vién:

C4p phat tam Uing kinh phi va thanh quyét toan kinh phi cho cac hdi thao BCCP theo ding
céc quy dinh hién hanh ctia Nha nude, co quan chit quan va Hoc vién. '

CHUONG III: PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 10. Didu khoan thye hién
Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay dugc ky ban hanh.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 kho khén, vuéng mic va nhimg van de phat sinh, cic don
Vi bdo cdo bang vin ban vé Hoc vién dé Lanh dao Hoc vién xem xét, giai quyét./.



Méu I BCCH

HOC VIEN CONG NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
BUU CHINH VIEN THONG Dic 14p - Ty do - Hanh phic
KHOA/DON VI.......

PHIEU PAN G KY POT XUAT
HOQI THAO/ BAO CAO CHUYEN PE KHOA HQC CAP HQC VIEN

Kinh gui: (Lanh dao Hoc vién)

.............................. Y kién phé duyét, chi dao ciia Linh dao Hoc vién

1. Tén Hoi thao/Bao cdo chuyén dé khoa hoc:

2. Tém tat ndi dung ding ky:

a.
b.

C.

Muc tiéu:
No6i dung
Két qua:

3. Pon vi thuc hién :

Dia chi:
Dién thoai:

4. Pon vi phdi hop (néu co):

5. Bao cdo vién: (c6 ghi hoc ham, hoc vi)
6. Thoi gian va dia diém t chirc hoi thao:
- Tht ngay  thiang nim

- Pia diém:

7. Noi dung cong viéc va nhu cau kinh phi:

STT Nb6i dung cbng viéc Du toan mic chi Thanh tién Ghi chu
1
2
n
Tong cong

PON VI TO CHUC THUC HIEN
(Ky va ghi r3 ho tén)*

*  PGi véi cde Khoa: Ky va ghi ro ho tén,
D6i véi cdc don vi c6 con déu: Ky va déng déu
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Mau Z_BCL?B

HOCVIEN CONGNGHE ~ * CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
- BUU CHINH VIEN THONG Dge 1dp - T do - Hanh phic

i _ PHIEUDANG KY _
HOI THAO/ BAO CAO CHUYEN BE KHOA HQC CAP HQC VIEN

¥ oa

Kinh giii: ... Truéng Khoa/ don vi...

| | f o a J ]
TT Tén bao cao (Hofzgnia(;:;e; ho Muyc tiéu, néi dung, két qua Thai gian
chuyén @& e dat dwgc | hoan thanh |
‘ va ten) ' ’
]
1. a. Muc tiéu:
b. Néi dung:

c. Két qua dat dugec:

Ngwoi dang ky

v

(ky va ghi ho va tén)



Méu 3 BCCPH

HOC VIEN CONG NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BUU CHINH VIEN THONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON VL.

] ’ BIEN BAN
HOI THAO/ BAO CAO CHUYEN PE KHOA HOC CAP HQC VIEN

Thuc hién ké hoach tb chuc hoi thao bdo cdo chuyen d& khoa hoc d duoc Giam dbc Hoc
vién phé duyét tai quyét dinh sb . .. ngay ... thdng ... nam ....... ,

Ngay thang nim 1AL
(Tén Khoa/ Don vi ¢6 tham gia dao tao) t& chirc hdi thao/bao cao chuyén dé khoa hoc:
Tén Hoi thao/ bao céo chuyén dé:
Béo céo vién: (ghi dit hoc ham/hoc vi/chirc danh)
Cha tri hoi thao:
Thu ky hoi thao:
Thanh phén du : (c6 danh sich dai biéu tham du kém theo)

1. Noi dung:

1. B4o céo vién (BCV) ....ccocovvvenen. trinh bay n6i dung béo céo (c6 tai liéu kém theo).
2. Thao luén:

Céc thanh vién du hoi thao/Béo cdo chuyén dé da thao luin xung quanh céc van dé sau:
II. Két ludn:

1. Banh gla chung: (chit hrong trinh bay slide, bio cdo toan vin; tinh khoa hoc/ méi ciia
chuyén dé .v.v.)

2. Kién nghi:

THU KY CHU TRi
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



Méu 4 " BCCH

HOC VIEN CONG NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BUU CHINH VIEN THONG Doc lip - Ty do - Hanh phic
DONVIL..............

BAO CAO KET QUA THUC HIEN KE HOACH BAO CAO CHUYEN PE
(Nam hoc: .......... )
Kinh giri:  Gidm doc Hoc vién (hodc Phé Gidm déc)

NEay oo, Y kién phé duyét, chi dao cta Lanh dao Hoc vién

Thuc hién ké hoach té chirc héi thao béo céo chuyén dé khoa hoc d3 duoc Lanh dao Hoc
- vién ky duyét ngay.......thang....... nam......... » khoa/don vi............... bdo cdo cac ndi dung nhu
sau:

1. Sé Iwgng Ho1 théo va bdo cio chuyén dé khoa hoc d4 t6 chic: ..........

Danh sich tén bdo cdo chuyén d&: (g ban sao bién ban kém theo):

S6 luong thanh vién da tham duw/ hoi thAo oo

Téng kinh phi da chi cho cac héi thao va béo cao chuyén @& : ..o dong

DA

Danh gi4 két qué cac hdi thao bdo cdo chuyén d& d 4 chire:

- Y kién nhén xét
- Dénh gi4 chung:

6. Nhitng dé xudt va kién nghi (néu c6):

TRUGNG PON V]
(Ky va ghi ro ho tén)*
Noi nhin:
- Nhu trén;
- Phong QLKHCN&HTQT:
- Luu.




Méu 5 BCCH

HOC VIEN CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BUU CHINH VIEN THONG Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

KHOA/DON VT.......

BAO CAO KE HOACH TIEN PO THU'C HIEN
BAO CAO CHUYEN PE KHOA HOC
NAM ....

Kinh guri: Phong Quan Iy KHCN&HTQT

Khoa/ dom vi thue hién: ...

TT Tén Noi dung Thoi gian thwe hién Ghi chu

3 4 5

Danh sich gdm (s§ lwong BCCP)*

Trwéng Khoa/ don vi

Noi nhin: ‘A z L
(ky tén, doéng dau (néu co))

- Nhur trén;

- DOoivoi cdc Khoa: Ky va ghi ré ho tén,
- Doivdi cde don vi ¢6 con dau: Ky va dong dau




Phu luc hiéng dén

YEU CAU VE CACH TRINH BAY BO CUC KHOA HOC
CUA BAO CAO CHUYEN PR (BAN TOAN VAN):

I. Yéuciu chung

1. Ban toan van cua b4o cdo chuyén dé duge trmh bay theo 3 phan:
Phan 1: Gi6i thidu mé diu
Phan 2: Cac noi dung trinh bay ctia chuyén dé khoa hoc
Phén 3: Két luan

2. Béan toan van cua bdo cdo chuyén & phai duoc viét theo hanh vin khoa hoc, stic tich, ¢
dong vé ndi dung trong pham vi 4 - 5 trang gidy in A4 (210mm x 297mm), phong chit
Times New Roman, ¢& chit théng nhét 13 pt.

I1. B6 cuc chi tiét

Trang bia truée

Phén 1. Mé dau, bao gbm:

- Néumuc tiéu va pham vi khoa hoc ctia bdo cao chuyén dé (BCCDH)

- Co s& ly thuyét, thuc tién (trong nuée, ngoai nude) va phwong phap luan nghién ctru
duoc st dung (cin néu mot cach cu thé).

Phén 2. Noi dung chuyén dé khoa hoc

- Néi dung khoahoc 1, 2, 3 ... ctia béo céo (trinh bay theo trinh tr phu hop, logic)
- Két qua KH&CN dat duoc tir cac noi dung khoa hoc 1, 2, 3

Phan 3. Két Iuan, dé xuit.

- Két ludn cta tac gia v& chuyén dé khoa hoc (d4 béo c4o).

- Déxuit (khuyén nghi) huéng van dung két qué cua bdo céo chuyén dé.
1. Huéng din chi tiét

- Trang Bia trudc (xem mdu Trang bia BC Ch)

- Danh muc va trich d4n Tai liéu tham khao:
*  Sép xép danh muc céc nguon tai liéu tham khao va sach xuAt ban da tham khao dé
thue hién chuyén dé.

Nguon tai liéu thuong duoc trmh bay theo thit tir sau ddy: Ho tén tac gla nhan d8 tai
liéu, cac yéu td xuét ban ciia ngudn tai liéu (nhu Tén sach, tap chi..., ndm xuét ban,
trang...). '

*  Trong khi viét béo cdo, néu ndi dung da viét lién quan dén tai liéu tham khao thi sau
noi dung d6 phai trich dén (viét) ngay sb thi tu cla tai liu tai danh muc tai liéu tham
khdo trong ngodc vudng [..]. Vi du [5]

*  Ap dung thém chi tiét khac dé pht hop nhit theo nguyén tic chung trong khi hién
nay c6 nhiéu chudn khac nhau dé thuc hién Danh muc va trich dan Tai lidu tham khéo;



Trang bia BCCD

HOQC VIEN CONG NGHE BU'U CHINH VIEN THONG
(Khoa/ Don vi dao tao)
&eemeeotrobros

BAO CAO CHUYEN PE KHOA HQC
CAP HOC VIEN

“Tén BCCD (ghi theo dé cwong d3 ky)”

Bao cdo vién: (Hoc ham/hge vi) Ho va tén

Nam hoc: ......ccuveeeuenneen

Ha Ngi, thang/nim

Iglzgzm vi stk dung tai lidu (néu c:i;)l






